La Paz, Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.
Señora
Hortencia Dávila Gonzales
DIRECTORA DE ACREDITACIÓN
DIRECCIÓN TÉCNICA DE ACREDITACIÓN
INSTITUTO BOLIVIANO DE METROLOGÍA (DTA-IBMETRO)
Presente. -
REF.: Solicitud de evaluación de seguimiento
De mi mayor consideración:
Yo, Nombre completo del representante legal., en mi condición de Representante Legal de la entidad identificada en la Tabla 1, dentro de la cual se encuentra el Organismo de Evaluación de la Conformidad (OEC) allí descrito, solicito formalmente ante la Dirección Técnica de Acreditación del IBMETRO la evaluación de seguimiento, para el alcance otorgado en el certificado con el código de acreditación de la Tabla 1.
[bookmark: _Toc166347251]Tabla 1.
Identificación del organismo de evaluación de la conformidad (OEC)
	Nombre de la entidad
(Razón social [empresa o institución] completa, sin abreviaciones)
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Número de identificación Tributaria (NIT)
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Dirección de casa matriz
(Incluir mínimamente los siguientes elementos: calle/avenida, número de vivienda, zona, Ciudad/ localidad, Departamento, País)
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Nombre del OEC
(Identificada dentro de la entidad [empresa o institución], que ejecuta la actividad de evaluación de la conformidad. Puede tener el mismo nombre comercial de la empresa o institución)
	Haga clic o pulse aquí para escribir texto.
	Código de trámite
(Del certificado de acreditación)
	DTA-TRAM-0000

	Código de acreditación
(Del certificado de acreditación)
	DTA-CET-000.


 Al efecto, en nombre del OEC que represento me comprometo, a lo siguiente:
1. Declarar que toda la información consignada en el DTA-FOR-001 y sus anexos según el esquema de acreditación es veraz, completa, verificable y corresponde a la situación real y actual del OEC, asumiendo plena responsabilidad por su contenido. 
2. Reconocer que, en caso de identificarse información falsa, engañosa u omisiones deliberadas, la DTA-IBMETRO podrá aplicar el tratamiento correspondiente a comportamiento fraudulento, conforme a su normativa vigente.
3. Declarar que se hizo la actualización de documentos y/o registros en los siguientes anexos al DTA-FOR-001, según el esquema de acreditación:

Tabla 2. Declaración de actualización de la información documentada 
	Documentos anexos al DTA-FOR-001 (según el esquema de acreditación)
	Actualización
(Marcar con “X”)

	
	Sí
	No

	Anexo 1 (Documentos legales)
	
	

	1. Acuerdo de acreditación DTA-FOR-180 vigente debidamente firmado por el representante legal del OEC 
	
	

	1. Acta de constitución legal u otro documento similar para la actividad
	
	

	1. Poder del representante legal u otro documento similar
	
	

	1. NIT coherente con la actividad
	
	

	1. Registro del SEPREC coherente con la actividad
	
	

	1. Póliza de seguro (solo aplica para organismo de inspección y organismos de certificación)
	
	

	Anexo 2 (Documentos del sistema de gestión)
	
	

	1. Copia controlada del manual de calidad o documento similar (si aplica)
	
	

	1. Organigrama donde se identifique el OEC y su estructura organizacional (Incluir solo si no es parte del manual o documento similar)
	
	

	1. Todos los procesos, procedimientos, instructivos y otros documentos para operación del Sistema de Gestión
	
	

	1. Normas, métodos, procedimientos, guías, instructivos, reglamentos de las actividades para los cuales busca la acreditación, incluidos los límites de capacidad cuando corresponda.
	
	

	1. Plan y procedimiento de muestreo (si aplica)
	
	

	1. Para laboratorios y organismos de inspección (si realizan actividad controlada por el OEC): Plano de las instalaciones donde se realizan las actividades en todas las localizaciones físicas cubiertas por el alcance de la acreditación. Se puede anexar un plano de las instalaciones físicas donde se ejecutan las actividades que forman parte del alcance de acreditación.
	
	

	Anexo 3 (Registros)
	
	

	1. Lista maestra de documentos o similar
	
	

	1. Listado de equipamiento, incluidos patrones de calibración y materiales de referencia
	
	

	1. Programa de calibración
	
	

	1. Informe de verificación o validación 
	
	

	1. Datos, cálculos para la validación o verificación 
	
	

	1. Datos, cálculos de la estimación de la incertidumbre de la medición (incluyendo el aporte del muestreo, si aplica)
	
	

	1. Informe sobre participación SATISFACTORIA en ensayos de aptitud/intercomparaciones, código de participante y los resultados obtenidos que cubra todas las actividades de evaluación de la conformidad solicitadas
	
	

	1. Informe de la última auditoría interna que cubra todas las actividades de evaluación de la conformidad solicitadas
	
	

	1. Informe o acta de la última revisión por la dirección
	
	

	1. Certificados de calibración de patrón(es) de referencia, materiales de referencia y sistema(s) de medición (si aplica)
	
	

	1. Certificado de calibración de equipamiento, registro de calificación o caracterización (si aplica)
	
	

	1. Matriz de riesgos (u otra herramienta similar) con el respectivo análisis
	
	

	1. Ejemplo de informe y/o certificado de resultados emitido bajo el alcance solicitado
	
	

	Anexo 4 (Registros personales)
	
	

	1. DTA-FOR-203 Información del OEC (según corresponda a la norma aplicable) (personal autorizado para las actividades de evaluación de la conformidad)
	
	

	1. Hojas de vida (sin respaldos) del personal interno que influya en las actividades de evaluación de la conformidad en aplicación de la norma de referencia
	
	

	Anexo 5 (Registros en formatos de la DTA)
	
	

	1. Lista de verificación DTA-FOR-142 según corresponda a la norma aplicable
	
	

	1. DTA-FOR-001 en formato WORD editable
	
	


Sin otro particular, reitero mi compromiso con el cumplimiento del sistema de acreditación nacional.
Atentamente,
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