La Paz, junio 2022

REQUISITOS DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA LA EMISION DE
CERTIFICADOS DE ACEPTACION PARA LA IMPORTACION DE VEHICULOS
NUEVOS
GESTION 2022

Favor leer detenidamente todos los pasos, requisitos y las notas que contiene este
documento antes de iniciar su solicitud y cumplirlos en su totalidad.

e PASO 1. Los requisitos citados a continuacion deben ser enviados en formato PDF,
por separado, rotulados con el nombre del documento para su facil
identificacion y de manera ordenada, al Unico correo aceptacion@ibmetro.gob.bo,
tomando en cuenta que se debe enviar correos independientes por cada tramite a
realizar, caso contrario el trAmite serd rechazado hasta el cumplimiento del presente
paso:

1. NOTA DE SOLICITUD segun formato disponible en la pagina web de IBMETRO
(http://www.ibmetro.gob.bo) (DEBEN ENCONTRARSE FIRMADAS POR EL
IMPORTADOR S| ES PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL SI ES
PERSONA JURIDICA Y SIN NINGUNA CORRECCION HECHA A MANO).
(Presentar documento original).

2. DECLARACION VOLUNTARIA NOTARIAL, realizada ante un notario de fe
publica, segun formato disponible en la pagina web de IBMETRO
(http://www.ibmetro.gob.bo) (DEBEN ENCONTRARSE FIRMADAS POR EL
IMPORTADOR S| ES PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL SI ES
PERSONA JURIDICA). (Presentar documento original).

3. INFORME DE ENSAYO (TEST REPORT) del vehiculo emitido al fabricante,
correspondiente a la declaracion voluntaria notariada.

NOTA. En cumplimiento a la RM N° 064/2022:

- No se aceptardn Informes de Ensayo (Test Report) que no sean emitidos al
fabricante.

- No se aceptaran Informes de Ensayo (Test Report) que no contengan informacion
de los niveles de emisiones de gases (unidades de g/km para vehiculos a gasolina
y diésel; y en unidades de g/kWh para vehiculos a diésel con peso bruto del vehiculo
superior a 3500 kg o unidades equivalentes para ambos casos).

- Los Informes de Ensayo (Test Report) que no mencionen la Norma de Emisiones y
el Método de Prueba, no pueden ser considerados como Informe de Ensayo (Test
Report).

4. DOCUMENTO QUE AVALE LA ACREDITACION, DESIGNACION,
RECONOCIMIENTO del laboratorio que emitio el Informe de Ensayo (Test
Report). (En formato digital).
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5. FICHA TECNICA DEL VEHICULO Y DEL MOTOR: Se puede presentar los
catalogos, broucher para venta donde contenga la informacién basica del
vehiculo y motor. (En formato digital).

NOTA. Todos los documentos deben encontrarse en idioma inglés o espafiol. Caso
contrario debe presentar la traduccion con sello de traductores. En caso de no contar
con lo solicitado, se debe tener un correo electrénico de respaldo de la procedencia de
la traduccidn.

PASO 2. Se emitira una cotizacion de manera digital al correo electronico que se
detalla en la nota de solicitud por el total de vehiculos declarados a importar, al
verificar que la documentacion enviada al correo electrénico
aceptacion@ibmetro.gob.bo se encuentra completa segun el PASO 1.

PASO 3. Una vez se envie la cotizacion, es responsabilidad del interesado efectuar el
pago en el Banco Union S.A. cuenta N° 10000004668212 y hacer facturar
presentando el comprobante de manera fisica en las oficinas de IBMETRO o via correo
electrénico a facturacion@ibmetro.gob.bo, indicando los siguientes datos
indispensables:

oNuUmero de cotizacion,
oRazo6n social y
oNUmero de NIT.

COSTO DEL TRAMITE: BS. 580 POR TIPO DE VEHICULO.

PASO 4. Una vez facturado, el tramite pasa a revisiébn mediante la plataforma digital
de IBMETRO en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, a partir de la facturacion.

Si la documentacién estuviese completa y no tuviera ninguna observacion, el
solicitante reciba la notificacion mediante correo electronico para la “Presentacion de
documentacioén en fisico”, el mismo debe presentar los documentos originales o
remitirlos por correspondencia desde el interior con destino a la oficina central de
IBMETRO (ver direccién en www.ibmetro.gob.bo).

Esta documentacion fisica debe ser entregada en FOLDER AZUL debidamente foliado
y cada documento separado con pestafias de colores u otra identificacion.

[

IMPORTANTE: Una vez ingresados los documentos a las oficinas de IBMETRO no
habra intercambios o devoluciones de los mismos.

Si la documentacion tuviera alguna observacion, el solicitante recibira una notificacion
via correo electrénico de “Tramite observado”, por lo que tendra un plazo maximo de
siete (7) dias habiles para subsanar la observacion; en caso de ser necesario, podra
presentar una carta de solicitud por Unica vez en medio fisico, para la ampliacién de
plazo justificando el motivo, y establecer el plazo de ampliacién solicitado no pudiendo
exceder un maximo de (90 dias calendario), caso contrario el trdmite sera rechazado.

Posterior a los siete (7) dias hébiles de recibir una notificacion de observacion por
correo electrénico o si el plazo solicitado de ampliacion hubiese caducado, el tramite
serarechazado y archivado, por lo que debe iniciar un nuevo tramite ante IBMETRO
con los costos correspondientes.

PASO 5. La documentacion digital revisada sera comparada con la documentacion
fisica recepcionada y se procedera a la emision del CERTIFICADO DE ACEPTACION
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de manera DIGITAL por tipo de vehiculo declarado y serad enviado al correo
electronico declarado en la nota de solicitud.

NOTA. El Certificado de Aceptacién tendra una vigencia hasta el 31 de diciembre de la
gestién en la cual se emitio.

PASO 6. Correccién y anulacion de los certificados:

El solicitante al momento de recibir el Certificado de Aceptacion, debe realizar una
revision de los datos contenidos; si no se encuentra conforme segun lo declarado,
podra solicitar en un plazo de cuarenta y ocho (48) horas a partir de la recepcién
la correccion de algun error de transcripcion atribuible a IBMETRO.

NOTA. En caso de algun error de transcripcién atribuible a IBMETRO, debe dar a
conocer cudl es el error y cudl es la correccion DICE: DEBE DECIR:) para su
verificacion.

En caso que los Certificados de Aceptacion emitidos y entregados al solicitante
posean errores atribuibles al solicitante, se procedera a la anulacion del certificado
para la obtencién de un nuevo Certificado de Aceptacidon con los siguientes
requisitos:

> Carta de solicitud de anulacion del certificado emitido, indicando la
codificacion del certificado a anular, y el motivo de la solicitud de anulacién,
haciendo notar los objetos de correccion (DICE: DEBE DECIR:).

» Declaracion voluntaria notarial, con los datos corregidos.

Las Notas Originales con los requisitos indicados deben ser entregadas en las oficinas
de IBMETRO correspondientes, para el analisis antes de la anulacion.

Las solicitudes de anulacion por errores atribuibles al solicitante podran realizarse
dentro de un plazo de setenta y dos (72) horas posteriores a la recepcion del
Certificado de Aceptacion (dentro el mismo mes), caso contrario, el solicitante debera
reiniciar el tramite y volver a realizar el pago correspondiente por el total de los
vehiculos.

NOTA. En caso de detectar un chasis ya existente en la base de datos de IBMETRO,
NO se emitird un nuevo certificado para ese vehiculo en especifico.



