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INFORMACIÓN DEL PROCESO
	OBJETIVO DE LA SOLICITUD
(Acreditación inicial, Reevaluación o Ampliación de alcance de acreditación)
	

	NORMA DE REFERENCIA (Norma de requisitos para una actividad de evaluación de la conformidad, p.e. NB/ISO/IEC 17025:2018)
	


INFORMACIÓN GENERAL DEL

ORGANISMO DE EVALUACIÓN DE LA CONFORMIDAD (OEC)
	NOMBRE COMPLETO DEL OEC
	

	TIPO DE ORGANISMO
(P.e. laboratorio de ensayo) 
	

	NIT
	

	DIRECCIÓN
	

	CIUDAD/LOCALIDAD 
	

	DEPARTAMENTO
	

	PAÍS
	

	TELÉFONO
	

	E-MAIL
	


	PERSONA DE CONTACTO PARA EL PROCESO DE ACREDITACIÓN

	Nombre
	

	Cargo
	

	E-mail
	

	Celular
	


	RECURSOS HUMANOS

	DETALLAR LA FORMA EN QUE ESTÁ CONFORMADA LA ALTA DIRECCIÓN DEL OEC

	

	REPRESENTANTE DE LA ALTA DIRECCIÓN DEL OEC

	Nombre
	

	Cargo
	

	Fecha de designación1
	

	Formación académica2
	

	Experiencia3
	

	DETALLAR LA FORMA EN QUE ESTÁ CONFORMADA LA DIRECCIÓN TÉCNICA DEL OEC (SI APLICA)

	

	REPRESENTANTE DE LA DIRECCIÓN TÉCNICA DEL OEC (SI APLICA)

	Nombre
	

	Cargo
	

	Fecha de designación1
	

	Formación académica2
	

	Experiencia3
	

	RESPONSABLE DE LA CALIDAD DEL OEC (SI APLICA)

	Nombre
	

	Cargo
	

	Fecha de designación1
	

	Formación académica2
	

	Experiencia3
	

	1. Se solicita la fecha a partir de la cual la persona ha sido designada como Gerente o sustituto, no se solicita la fecha a partir de la cual empieza a trabajar en el OEC.

2. Detallar toda la formación académica relevante a la actividad que la persona realiza en el OEC (título, año e institución educativa)

3. Detallar toda la experiencia previa relevante de la persona en el área de actividad


INFORMACIÓN GENERAL DEL ORGANISMO DE EVALUACIÓN DE LA CONFORMIDAD
	DESCRIBA BREVEMENTE TODAS LAS ACTIVIDADES QUE DESARROLLA

	

	¿ES PARTE DE UNA ORGANIZACIÓN MAYOR? (PROPORCIONE DETALLES SI APLICA)

	

	DIRECCIONES DE TODAS LAS LOCALIZACIONES FÍSICAS A SER CUBIERTAS POR EL ALCANCE DE LA ACREDITACIÓN 

	

	SITIOS WEB O SOFTWARE A SER EVALUADOS
(Hacer mención los links y nombre del software)

	

	INFORMACIÓN SOBRE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN TODAS LAS UBICACIONES 

	

	Se puede anexar un mapa o plano de las instalaciones físicas donde se ejecutan las actividades que forman parte del alcance de acreditación


INFORMACIÓN SOBRE LA ACREDITACIÓN SOLICITADA 

(Solo llenar el recuadro que corresponde al OEC)

(PARA LABORATORIOS DE ENSAYO Y CLÍNICOS)

	Tipo de ensayos: 

	Id
	Ensayo
	Sustancia, material, elemento o producto a ensayar
	Técnica
	Intervalo de medición
	Método de ensayo o documento normativo

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	


(PARA LABORATORIOS DE CALIBRACIÓN)
	Nº
	Descripción de la magnitud
	Servicio de calibración/Instrumento a calibrar
	Intervalo de medición/punto de medición
	Capacidad de medición y calibración CMC (*)
	Equipo patrón utilizado
	Documento normativo

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


(*) Hacer mención información de la incertidumbre expandida o relativa.
(PARA ORGANISMOS DE INSPECCIÓN)
	Sector
	Sector específico (P.e. ambiental) 
	Tipo de Organismo de Inspección
	A, B o C

	N°
	Descripción de la inspección
	Norma/procedimiento de referencia
	Ítems inspeccionados

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


(PARA ORGANISMOS DE CERTIFICACIÓN DE PRODUCTO, SERVICIO O PROCESO)
	Nº
	Producto, servicio o proceso
	Esquema de certificación
	Norma/procedimiento/documento de referencia

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


(PARA ORGANISMOS DE CERTIFICACIÓN DE SISTEMAS DE GESTIÓN)
	Nº
	Tipo de Organismo de certificación de SG
	Norma de referencia 
	Descripción del Sector

Económico / Actividad Sector Código IAF

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


(PARA ORGANISMOS DE CERTIFICACIÓN DE PERSONAS)
	Nº
	Detalle de Personal certificado/Sector
	Procedimiento y/o documento de referencia

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


ALCANCE DE ACREDITACIÓN SOLICITADO
	ALCANCE DE ACREDITACIÓN

	Se debe llenar y anexar (según corresponda):

· Formulario DTA-FOR-052 para ensayos, 
· Formulario DTA-FOR-054 para calibraciones,
· Formulario DTA-FOR-056 para inspecciones,
· Formulario DTA-FOR-057 para certificaciones.


INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA
	PRESENTAR COMO ANEXOS A ESTE FORMULARIO EN FORMATO DIGITAL 

	1. Copia controlada del manual de gestión (si aplica).

2. Documentos asociados que se hayan definido para el cumplimiento de la norma de aplicación (procedimientos de gestión, técnicos, instructivos, entre otros).
3. Lista maestra de documentos.
4. Certificados de calibración de patrón(es) de referencia y sistema(s) de medición, si aplica.
5. Normas, métodos o procedimientos para los cuales busca la acreditación, incluidos los límites de capacidad, cuando corresponda.

6. Informe de validación (laboratorio de ensayo, calibración, clínico). 
7. Información sobre participación en ensayos/pruebas de aptitud, si fuera aplicable más los resultados obtenidos.
8. Informe de la última auditoría interna.

9. Informe o acta de la última revisión por la dirección.
10. Hojas de vida del gerente de calidad, gerente técnico, personal técnico o el personal que se considere.
11. Designaciones de la dirección técnica, responsable de la calidad y sustitutos, si aplica.

12. Acta de constitución legal del organismo u otro documento similar.

13. Poder del representante legal u otro documento similar.

14. NIT.

15. Registro del SEPREC.
16. Póliza de seguro, si aplica (organismo de inspección y certificación de personas).
17. Una descripción de otros servicios de evaluación de la conformidad que el OEC presta fuera de los especificados en esta solicitud.
18. Compromiso de acreditación DTA-FOR-180 debidamente firmado por el representante legal del OEC (con fecha de presentación similar a este formulario)

19. Copia de informe o certificado del OEC emitido a un cliente, bajo el alcance solicitado.

	


INFORMACIÓN NECESARIA PARA EL OEC 
	1. La planificación de la evaluación in situ o remota, se realizará de manera coordinada previamente con la revisión de la documentación menciona anteriormente del OEC, conformación del equipo evaluador (con previa aprobación del OEC) posteriormente se coordinarán las fechas, costos de la misma, entre otros.
2. En cuanto se otorgue la acreditación, se emitirá 4 ejemplares del convenio, los cuales deben ser firmados por su representante legal.


DECLARACIÓN DEL REPRESENTANTE DEL ORGANISMO
	Yo, ……….. representante legal de ………….., declaro que:

1. Tengo conocimiento de los criterios, reglamentos, derechos y obligaciones que confiere la acreditación, tarifas y aranceles aplicables y acepto el sistema de acreditación establecido por la Dirección Técnica de Acreditación del IBMETRO.
2. El organismo que represento cumple los requisitos establecidos por el sistema de acreditación para las actividades de evaluación de la conformidad que se pretende acreditar.
3. Toda la información consignada en esta solicitud es verdadera y verificable.
4. Reconozco que la apertura de un expediente ante la DTA no otorga la acreditación, ni ninguna condición especial a mi organismo ni constituye una autorización o respaldo (explícito o implícito) por parte de la DTA a las actividades desarrolladas.

	FECHA
	

	FIRMA
	


“La DTA se reserva el derecho de modificar el formato de este formulario sin previo aviso”


